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Niitzliche Tasten und Tastenkombinationen in PowerPoint
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Zu erster Folie bzw. zu
letzter Folie wechseln
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Cursor zum Beginn des
aktuellen Wortes bewegen
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Cursor zum Beginn des
nachsten Wortes bewegen
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Absatz eine Ebene
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Markiertes Objekt
duplizieren

-+

Aktuelle Folie

Neue Folie einfligen

Alle Objekte bzw. gesamten
Text markieren
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Aktuelles Textfeld bzw.
Objekt als Ganzes markieren

Nachstes Objekt markieren

Wortweise nach
links markieren

-+

ée

Wortweise nach
rechts markieren

EE=ERREEEE"=

+ EJ
£l

+ +

EEEEEEEE

-

e

E

EEEEEEpEEEE

-

)

Fihrungslinien ein- oder
ausblenden

duplizieren

Raster ein- oder
ausblenden

Manuellen Zeilenumbruch
einflgen

Tabulator in einer Tabelle
einfligen
+ ﬂ Markierte Objekte
gruppieren
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m + + H Fett + m Schrlft.grad schrittweise
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Bildschirmprasentation von
erster Folie starten

Bildschirmprasentation von
aktueller Folie starten
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Zu nachster Folie
wechseln

Zu vorheriger Folie
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m + Linksbiindig + E Manuelle Zeichen-
formate entfernen
m+ Rechtsbiindig + H_I_ ﬂ Formate der aktuellen
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m+ Zentriert + + ﬂ Zuvor kop'lerjc.e
Formate einfligen

Bildschirmanzeige auf
Schwarz umschalten
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Weil3 umschalten (ein/aus)
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Die vierstellige Ziffer jeweils bei gedriickter (Alt)-Taste
rechts auf dem Zahlenblock der Tastatur eingeben.
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